
Licenciado 

Leandro José María Yax Zelada 

Viceministro de Cultura 

Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax: 

Guatemala, 30 de Agosto de 2013 

Informe 08-2013 

De manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe de 

Actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios 

Técnico profesionales numero 428 -2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 31-

2013. del mes de Agosto del presente año, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando 

la Factura numero 020 serie B 

l. Elabore las programación de la acciones que me permiten con el cumplimiento a 

los objetivos y metas trazadas de la dirección de cooperación Nacional e 

Internacional, conforme a las políticas, culturales, ancestrales, deportivas y de 

saberes del conocimiento, con forme al plan Nacional de Desarrollo Cultural a 

largo plazo, dando le seguimiento a los próximos proyectos para su 

funcionamiento. 

2. Aplique y desarrolle mis conocimientos técnicos que contribuyan al cumplimiento 

de las funciones asignadas en la Dirección de Cooperación Nacional e 

Internacional, dando seguimientos a las planificaciones elaboradas dentro del 

Ministerio para la coordinación de los proyectos que se están realizando en el mes. 

3. Presente informes y/o reportes que me fueron requeridos por la Licda. Directora 

de la dirección de Cooperación, dándole a conocer los proyectos adquiridos y en 

los cuales se le da seguimiento a los proceso de elaboración de trabajo mediante 

otras direcciones presentando resultados y dando a conocer el esquema de 

seguimiento a dichos acontecimientos realizados en el mes y próximos. 

4. Fortalecí la capacidad de gestión, acción e implementación de la Dirección de 

cooperación Nacional e Internacional, donde se elaboraron citas para las 

reuniones de trabajo y presentación de proyectos con otras entidades, tanto 

Ministeriales, como sector privado y cooperantes para la realización de proyectos 

actuales y próximos siempre dejando un margen para la participación de las otras 

direcciones de apoyo del ministerio de cultura y Deportes las cuales están 

involucradas. 
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